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Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

RESOLUGAO N° 87, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2023

Altera, inclui e revoga dispositivos na
Resolucédo n° 70, de 23 de agosto de 2019.

A Camara Municipal de Araucaria, Estado do Parana, aprovou e eu,
Presidente, promulgo a seguinte Resolucéo:

Art. 1° Altera o paragrafo unico do art. 6° da Resolucédo n° 70 de 27 de
agosto de 2019 e nele é inserido mais um inciso, que passam a vigorar com a
seguinte redacgao:

"Paragrafo unico. A Diretoria Administrativa € composta pelo seu
Diretor Administrativo, Chefe Administrativo, Chefe de Gestao de Pessoal, Chefe
de Compras e Licitacdes, Coordenador Operacional e por 3 (trés Divisdes, a
saber:

| - Divisdo Administrativa;
Il - Divisdo de Gestéo de Pessoal;

Il - Divisédo de Compras e Licitacdes.”

Art. 2° Inclui o art. 8°~ C na Resolucédo n° 70 de 27 de agosto de 2019, com
a seguinte redacao:

"Art. 8°- C . Compete ao Chefe de Compras e Licitacdes:

|. Chefiar a nivel tatico a Divisdo de Compras e Licitacées; Organizar, controlar e
monitorar as atividades, prestando servicos na area, sempre que for necessario;

Il. Realizar estudos, pesquisas e levantamentos que subsidiem as atividades na
area de atuacao;

IIl. Auxiliar no repasse de informacées e nas atividades da area de sua
competéncia;

IV. Orientar e supervisionar os procedimentos de aquisi¢des;, acompanhar a
elaboracédo dos termos de referéncia e dos editais dos processos de licitacdo e
sua fundamentacéo;

V. Supervisionar a organizacdo e a manutencao atualizada do sistema de arquivos
de documentos da Divisdo de Compras e Licitacbes de interesse da Camara
Municipal, assegurando a observancia dos sistemas de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta;
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VI. Elaborar, junto a Direcdo, o planejamento anual de contratacées da Camara
Municipal, supervisionando e acompanhando a sua execucéo, propondo melhorias
continuas no processo;

VII. Orientar e supervisionar os estudos técnicos preliminares, as analises de risco
e demais documentagdes necessarias para o cumprimento legal e o bom
andamento da Divisdo de Compras e Licitagdes, providenciando sua guarda e
controle;

VIIl. Zelar pelo bom andamento da Divisdo de Compras € Licitacdes, primando
pela integracdo com todos os setores da Camara Municipal, prestando apoio e
assessoria em assuntos relativos as aquisicdes de bens e servicos;

IX. Fazer cumprir a Resolu¢ao prépria da Camara Municipal e demais Instrucdes
e/ou dispositivos legais;

X. Supervisionar o controle das aquisicées realizadas, através do sistema,
respondendo prontamente a Direcdo e assinar as Autorizacdes de Fornecimento;
XI. Orientar a execucdo e manutencdo dos servicos inerentes a Divisdo de
Compras e Licitagcdes, observando a conduta adequada na utilizacdo dos
sistemas, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, adotando boas
praticas de otimizacao de recursos;

XIl. Distribuir as tarefas aos servidores lotados na Divisdo de Compras e
Licitacbes, sendo-lhe autorizada a expedicdo de escalas de trabalho e
instrumentos afins;

XIIl. Zelar pelo cumprimento de prazos legais aos quais os processos de compras
estejam sujeitos;

XIV. Promover a elaboracdo de fluxos de trabalho e manuais que auxiliem nasN
rotinas da Divisdo de Compras e Licitacdes;

XV. Prestar informacgées ao 6rgéo de controle interno quando solicitado;

XVI. Disciplinar a politica de aquisicdes da Camara Municipal, com vistas a
supremacia do interesse publico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia
ativa e passiva;

XVII. Gerir os procedimentos e processos administrativos da Divisdo de Compras
e Licitacdes, proporcionando-lhes o impulso necessario ao regular andamento;
XVIII. Zelar pela capacitacdo constante dos servidores lotados na divisdo de
Compras e Licitacdes;

XIX. Gerir os bens patrimoniais alocados no Setor;

XX. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcé@o que, por sua natureza, sejam-lhe afetas ou Ihe tenham sido atribuidas pela
Direcao.

Art. 3° Altera o caput do art. 9° e inclui o § 3° da Resolucdo n° 70 de 27 de
agosto de 2019, para que passem a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 9° A Diretoria Administrativa subordinam-se 3 (trés) Divisdes:

§3° A Divisdo de Compras e Licitacdes, a quem compete:

| - realizar os procedimentos necessarios para aquisicdo de bens moveis,
materiais de consumo e realizacdo de servicos;

Il- promover estudos para licitagcdes visando a aquisicdo de materiais e servicos,
em conformidade com as requisicdes ou memorandos efetivados pelos Gabinetes
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e Setores da Camara, observadas as normas legais e regulamentares préprias a
espeécie;

lll-organizar o calendario de compras, de acordo com as instrucdes da
Administracédo;

IV—elaborar termos de referéncias para compras e servicos;

V-elaborar minutas de contratos nos casos de Dispensa ou Inexigibilidade de
Licitacao;

VI- propor ao Diretor Administrativo a dispensa ou inexigibilidade de licitacao,
quando for o caso;

Vll-realizar orcamentos;

Vlll-organizar os documentos pertinentes ao setor;

IX—cadastrar e manter atualizado o cadastro das empresas fornecedoras de
servicos e produtos;

X-realizar o cadastro de materiais e servicos, com especificacdes adequadas,
visando a contratacdo de produtos e servicos de qualidade, vinculando-o aos
fornecedores habilitados, conforme cadastro de fornecedores;

Xl-reduzir, o quanto for possivel, a variedade e quantidade dos materiais, em
conformidade com seus superiores, uniformizando o uso € a nomenclatura;
Xll-receber, conferir e solicitar informa¢des necessarias a instru¢do de processos
licitatorios relacionados as compras de materiais, equipamentos, contratacdo de
servicos e obras;

Xlll-registrar e acompanhar as informac¢des das licitagdes, visando o cumprimento
da prestacéo de contas junto ao TCE-PR;

XIV - auxiliar nas atividades inerentes a elaboracdo dos processos licitatérios em
sua fase interna e acompanhar as atividades desenvolvidas pela Comissao
Permanente de Licitagdes, dos(as) Pregoeiros(as) e/ou equipe de apoio nos
processos de compras € Servicos;

XV-executar outras atividades correlatas, bem como as tarefas que forem
atribuidas por seus superiores hierarquicos;

XVl-elaborar Editais de Licitacdo, Termos de Dispensas e Inexigibilidade de
Licitacao e demais documentos correlatos ao Setor de Compras.

Art. 4° Revogar o inciso |ll do art. 8° e o art. 11 da Resolucédo n° 70 de 27
de agosto de 2019.

Art. 5° Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua
publicacéo.

Camara Municipal de Araucaria, 28 de fevereiro de 2023.

BEN HUR CUSTODIO DE OLIVEIRA
Presidente
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