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INSTRUGAO NORMATIVA N° 14/2017

Institui o Regimento Interno da Comissdo de Prevencao
dos Riscos de Acidentes no Trabalho — COPRAT da
Camara Municipal de Araucaria.

O Controlador Interno da Cémara Municipal de Araucaria, no uso de suas
atribuigdes conferidas pela Resolugdo n° 20/2007, de 22/05/2007, em seu art. 8° e os
artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal e; CONSIDERANDO a necessidade de
padronizacdo dos procedimentos a serem adotados pela Comissdo de Prevencao dos
Riscos de Acidentes no Trabalho — COPRAT, da Camara Municipal de Araucaria,
objetivando a melhoria de suas fungdes e a efetivacdo das acbdes de controle interno

em atendimento a legislagdo pertinente, resolve instituir o seguinte:

Art. 1°. Fica instituido o Regulamento Interno das atividades realizadas pela Comissao
de Prevencdo dos Riscos de Acidentes no Trabalho, doravante denominada COPRAT,
visando a execugéao da politica de valorizagcdo da saude do trabalho do servidor publico
da Camara Municipal, por meio da seguranca e higiene do trabalho, desenvolvendo
atividades voltadas a prevencao de acidentes do trabalho e de doencgas profissionais,

melhorando as condi¢des de trabalho.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO
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Art. 2°. A COPRAT sera composta por servidores de provimento efetivo, indicados pelo
setor de Seguranca do Trabalho e designados pela Comissao Executiva da Camara
Municipal de Araucaria.

§1° A Comissao sera composta por 3 (trés) membros.

§2° A composicdo da COPRAT devera observar, a representatividade dos setores da
Camara, em especial, aos de maiores riscos de acidentes, e ao setor representante da
Segurancga e Higiene do Trabalho deste Legislativo.

Art. 3°. A Comissao, devera solicitar a capacitagao legal exigida, sempre que necessario,
para todos os membros, nos mesmos moldes da Norma Regulamentadora NR-5 da

Legislagcao de Segurancga do Trabalho.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 4°. As atividades de competéncia da COPRAT sao:

a) promover a preservagao da integridade fisica do servidor e a conservagao dos
equipamentos de seu uso para evitar riscos de acidentes de trabalho;
b) atuar junto aos diversos setores, para prevenir a falta ou deficiéncia de
seguranga e higiene do trabalho, inspecionando instalagdes e verificando o
cumprimento dos regulamentos e instrugdes especificas;

c) realizar inspegbes nos ambientes de trabalho, visando a detecgéo de riscos
ocupacionais;

d) comunicar a existéncia de riscos e as medidas aconselhaveis para a prevengao
de acidentes;

e) articular-se com os setores quanto a especificagdo de materiais e

equipamentos cuja manipulacdo, armazenamento ou funcionamento possam

ocasionar risco; e quanto ao estabelecimento dos niveis de estoque e a

supervisao, distribuicdo e manutencdo de materiais e equipamentos de

seguranga;

f) submeter a apreciagdo da Administracdo, recomendagdes e medidas de

prevencao de acidentes, segurancga e higiene do trabalho, bem como sugerir a

aplicacdo de medidas de acgao disciplinar aos que infringirem regulamentos e
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regras de seguranga;

g) acompanhar a investigagao e as causas dos acidentes de trabalho, analisando
as estatisticas e sugerindo medidas corretivas, que deverao constar nas atas das
reunioes;

h) colaborar nas campanhas de prevengao de acidentes e doengas profissionais e
das causas de reducao de capacidade laborativa do servidor.

i) promover a divulgacdo de Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho,
zelando pela sua observancia;

j) despertar o interesse de parlamentares, servidores e demais usuarios das
instalagdes da Camara Municipal pela prevencdo de acidentes e doencas
ocupacionais, por meio de trabalho educativo, estimulando-os a adotar
comportamento preventivo;

k) participar de campanhas de prevengao de acidentes do trabalho promovidas
por este Legislativo, pela Prefeitura do Municipio de Araucaria e outros 6rgaos
publicos, se for conveniente para a Administracao;

[) promover anualmente a Semana Interna de Prevencdo de Acidentes do
Trabalho — SIPAT;

m) promover a realizacdo de cursos, treinamentos e campanhas, que julgar
necessario, para melhorar o desempenho de parlamentares e servidores, quanto
a Seguranga e Saude Ocupacional, e em datas que estejam diretamente
relacionadas aos temas, como a semana da saude e o dia do servidor publico.

n) colaborar no desenvolvimento, implementacdo e divulgacdo do PCMSO
(Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional) e do PPRA (Programa de
Prevencao dos Riscos Ambientais), e de outros programas relacionados a saude
e seguranga no trabalho.

0) colaborar no desenvolvimento e implementagdo e divulgacdo do PERG
(Programa de Ergonomia).

p) identificar os riscos do processo de trabalho e elaborar mapa de riscos;

q) coordenar a Brigada Interna de Prevengdo e Combate a Emergéncias da
Camara municipal de Araucaria — BIPRECAM, executando todas as atividades

descritas no regimento préprio da mesma.

Art. 5° Compete ao Presidente da COPRAT, entre outras fungdes:
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a) orientar e definir as tarefas e linha de atuagdo da COPRAT;

b) elaborar a pauta e convocar os membros para as reunides;

c) delegar atribuicbes aos membros da COPRAT;

d) presidir as reunides e encaminhar a Presidéncia deste Legislativo, as
recomendacdes aprovadas e acompanhar sua execucgao;

e) coordenar e supervisionar as atividades atribuidas ao secretario e membro.

f) solicitar capacitagdo e reciclagem dos membros da comissdo, com
conteudo programatico em funcédo das necessidades da Camara Municipal de
Araucaria, nos moldes da Norma Regulamentadora NR-5 da Legislagdo de

Segurancga do Trabalho.

Art. 6° Compete ao Secretario da COPRAT, entre outras fungoes:

a) acompanhar as reunides, redigir as atas das reunides e arquiva-las;

b) preparar a correspondéncia geral e as comunicagdes para as reunides;

c) manter o arquivo da COPRAT atualizado;

d) providenciar para que as atas sejam assinadas por todos os membros da
COPRAT;

e) elaborar a pauta da reunido, em conjunto com o Presidente, e distribui-la aos
demais membros;

f) elaborar mensalmente o relatorio de atividades e encaminha-lo ao Presidente da

comissao.

Art. 7° Compete a todos os membros da COPRAT, entre outras fungoes:

a) elaborar o calendario anual das reunides e o plano de trabalho da COPRAT;

b) participar das reunides, discutindo os assuntos em pauta e deliberando sobre as
recomendacoes;

c) investigar os acidentes de trabalho, isoladamente ou em grupo, e discutir os
acidentes ocorridos;

d) frequentar cursos necessarios para o exercicio da fungao;

e) realizar e divulgar a Semana Interna de Prevencédo de Acidentes no Trabalho -
SIPAT, podendo ser em conjunto com outros érgaos da administragao publica;

f) acompanhar e fiscalizar o uso de equipamentos de protegao individual — EPI, no

ambito da Camara Municipal,
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g) coordenar a Brigada Interna de Prevengao e Combate a Emergéncias da
Camara municipal de Araucaria — BIPRECAM, executando todas as atividades

descritas no regimento préprio da mesma.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° A COPRAT tera reunides ordinarias semanais, durante o horario de expediente,
obedecendo calendario anual pré estabelecido no plano de trabalho.

§1° Todas as reunides terao atas assinadas pelos presentes, que ficardo a disposicao
para consulta dos demais servidores da Camara.

§2° Qualquer servidor ou parlamentar podera participar das reunides da COPRAT, como
convidado.

§3° A qualquer momento a COPRAT podera reunir-se por convocacgao do Presidente,

para realizacao de reunides extraordinarias, motivadas por:

I. Denuncia de situagéo de risco grave e iminente que determine aplicagao de
medidas corretivas de emergéncia;
Il. Acidentes ou incidentes de trabalho;

lll. Solicitacdo expressa e motivada.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 9° Compete a Comissio de Prevencao dos Riscos de Acidentes do Trabalho, zelar
pelo cumprimentos deste Regimento, da Resolugéo n° 55/2016 e das demais Normas
Regulamentadoras dispostas na Portaria 3.214/78, com énfase na NR — 5, realizando
seus respectivos trabalhos com eficiéncia e eficacia, promovendo sempre a seguranca e

saude de todos os servidores deste Legislativo.

Art. 10° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor apds sua publicagao.
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Camara Municipal de Araucaria, 08 de dezembro de 2017

ARAUCARIA Joao Edenilson Penter
CAMARA CONTROLADOR INTERNO
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