CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2017

Institui o Regimento Interno da Comissdo Permanente
de Licitagdo da Camara Municipal de Araucaria

O Controlador Interno da Caémara Municipal de Araucaria, no uso de suas
atribui¢cdes conferidas pela Resolugédo n°® 20/2007, de 22/05/2007, em seu art. 8° e os
artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal €;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao dos procedimentos a serem
adotados pela Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal, objetivando
a melhoria de suas funcbes e a efetivacdo das agdes de controle interno em

atendimento a legislagao pertinente, resolve instituir o seguinte:

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

CAPITULO |
DA NATUREZA E COMPETENCIA

Art. 1° A Comisséo Permanente de Licitacdo a que se refere o presente Regimento
Interno sera o 6rgao técnico colegiado de assessoramento e assisténcia direta ao
respectivo Ordenador de Despesa, responsavel pelo cumprimento do que preconiza a

Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes, a Lei Federal n°
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10.520, de 17 de julho de 2002, e demais dispositivos legais pertinentes relativos ao

tema Licitacbes e Contratos Administrativos.

Art. 2° Compete a Comissao de Licitagao:

| — executar as atividades relativas ao recebimento, processamento e julgamento das
licitacbes de interesse da Camara Municipal, com observancia da legislagéo
Federal com a finalidade de dirigir e julgar os certames, na selegdo da proposta

mais vantajosa, considerando o principio da economicidade e custo/beneficio;

Il — receber os processos licitatorios instaurados relativos a compras e servigos, nas
modalidades concorréncia, tomada de precos, convite e concurso, pelos critérios
definidos no § 1°, do art. 45, da Lei n° 8.666/93, menor prego, melhor técnica e de

técnica e preco;

Il — elaborar as Minutas e Editais de Licitagcdo, Termos de Dispensa e de

Inexigibilidade de Licitagdo para publicagéo;

IV — executar os procedimentos relativos aos Processos Licitatorios da modalidade
Pregdo, dando atendimento a Portaria de designacdo de Pregoeiro e/ou de

membros;

V — dar encaminhamento aos procedimentos de negociagbes do Pregoeiro com os
fornecedores contratados que visem as readequacgdes de precos para o

reequilibrio financeiro das Atas de Registro de Precos;

VI — julgar os Recursos apresentados por licitantes, nas modalidades de sua

competéncia, para posterior encaminhamento a Presidéncia;

VIl — apurar as infracbes cometidas no curso da licitacdo, para promogao da
responsabilidade administrativa e aplicagdo da sancao cabivel, sem prejuizo de

sua iniciativa de apuracao;

VIII — aplicar tratamento diferenciado dispensado legalmente as EPP — empresa de

pequeno porte, ME — microempresa e MEI — microempreendedor individual,

IX — executar outras atividades, nos termos da legislagéo pertinente.
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Art. 3° Os membros da Comissao serdo designados para mandatos de 01 (um) ano,
por meio de Portaria expedida pela Comissdo Executiva da Camara Municipal de
Araucaria, vedada a recondugao da totalidade de cada colegiado para o periodo

subsequente.

§ 1° O Presidente da Comissao de Licitagao sera substituido, em seus afastamentos,
por servidor por ele indicado, preferencialmente com experiéncia em condugao de
licitagbes e, quando o motivo do afastamento impossibilitar a indicagédo, o substituto

sera indicado pelo Presidente da Camara Municipal.

§ 2° O Secretario da Comissao de Licitacdo, em seus afastamentos, sera substituido

por membro titular designado pelo seu Presidente.

Art. 4° O Pregoeiro sera designado pela Comissédo Executiva do Legislativo dentre os
servidores efetivos da Camara Municipal de Araucaria, observada a necessaria

qualificacao legal.

CAPITULO Il
DO APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 5° — Prestardo o apoio técnico e administrativo a Comissdo de Licitagdo os

respectivos 6rgdos da Administragdo do Legislativo Municipal:

| - Diretoria Financeira, a quem compete prestar informacgao, orientacao, indicagao de

disponibilidade orgamentaria especifica e modalidades, no &mbito da Comisséo;

Il - Diretoria Juridica, a quem compete exarar parecer sobre os editais de licitacédo
elaborados pela respectiva Comissao, nos termos do paragrafo unico do artigo 38
da Lei Federal n° 8.666/93; emitir pareceres e despachos nos processos de
Dispensa e de Inexigibilidade de licitagdo ou quando solicitado pelo Presidente da

Comissao, em matéria referente as licitagdes e contratos administrativos;

[l — Unidade de Controle Interno, a quem compete emitir Pareceres sobre o

processamento da licitagao, analisando as adequagdes necessarias.
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CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGCOES DO PRESIDENTE

Art. 6° - S30 atribuigbes do Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo:

| — reunir-se ordinariamente com os membros da Comissdao em reunides semanais,

realizadas nas tergas-feiras, as nove horas, ou convocar os membros a qualquer

tempo, para recepcionar e analisar processos de licitagdo encaminhados pela

administragao;

Il - abonar a justificativa de auséncia dos membros da Comissao de Licitagdo nos

seguintes casos:

a)

servidor em exercicio da fungdo do cargo que ocupa, nos casos em que
necessite ausentar-se do local de trabalho ou quando sua presenca no Setor

seja imprescindivel;

apresentacao de Atestado Médico;

periodo de férias;

periodo de licencgas;

impedimento legal ou ético do servidor para deliberar sobre matéria especifica;
faltas justificadas aprovadas pela Administracao;

demais casos previstos no Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio.

[l - presidir as reunides da Comissao, com direito ao voto de qualidade, coordenar a

lavratura de atas e encerrar as reunides e sessdes publicas de licitagao;

IV - promover as medidas necessarias ao procedimento e julgamento das licitagdes,

zelando pela observancia dos principios constitucionais atinentes a Administragéao

Publica, das normas gerais da legislacédo federal especifica, da ordem dos

trabalhos e daqueles que forem estipulados no ato convocatério;

V - propor a Comissdao a padronizacdo de atos convocatorios, atas, termos e

declaragdes concernentes ao procedimento licitatorio;
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VI — julgar os recursos interpostos contra ato da Comissao Permanente; reconsiderar
suas proprias decisdes, nos autos de recursos e representacdes interpostos ou
remeté-los a autoridade competente, no prazo de cinco (5) dias Uuteis,

devidamente informados;

VII - instruir os Protocolos e Despachos a cargo da Comissdo Permanente,

determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos pertinentes;

VIII - resolver, quando forem de sua competéncia deciséria, os pedidos apresentados

nas sessdes publicas;

IX - solicitar informacdes necessarias a tramitagdo dos Processos a cargo da
Comissao Permanente a que preside e prestar informagcbes sempre que

solicitadas;
X - anunciar as deliberagdes da Comissao Permanente;

Xl - encaminhar o resultado final do julgamento para homologag&o e/ou adjudicacao

pela autoridade competente, apds o decurso de todos os prazos recursais;

XII - encaminhar ao Ordenador de Despesa para julgamento os recursos interpostos
devidamente instruidos, nos termos do § 4° do artigo 109 da Lei Federal n°

8.666/93, e suas alteragoes;

Xl - prestar informagbes em mandado de seguranga impetrado contra ato do

Presidente da Comissdo Permanente;
XIV - assinar os Termos de Dispensa e de Inexigibilidade de Licitagao;

XV — designar os membros da Comissao para execugéo de atribuicdes descritas no
artigo 9°;

XVI - realizar outras atribui¢cdes previstas na Lei Federal n® 8.666/1993.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DO SECRETARIO
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Art. 7° - Sa0 atribuicbes do Secretario da Comissao:

| — auxiliar o Presidente no exercicio de suas atribuicoes;
Il — coordenar e controlar os calendarios de licitagdes;
[l — lavrar as atas das reunides da Comissao e das sessdes publicas de Licitagao;

IV — proceder a numeragado e juntada de folhas aos processos em tramitacdo na

Comisséo;

V — formalizar e encaminhar os despachos dos processos aos destinatarios.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS

Art. 8° - Sd0 atribuigbes dos membros da Comissao de Licitagao:

| - participar da analise dos processos administrativos relativos as Licitagoes,
colaborando na elaboragdo das minutas de edital, no acompanhamento de visitas

técnicas e nas diligéncias da Comisséo;

Il — preparar os mapas comparativos das propostas apresentadas pelos licitantes,
contendo a descricdo completa do objeto da licitagao, organizar e manter arquivos

atualizados da Comissao;

[Il - registrar os Avisos de Licitagdo, os Termos de Inexigibilidade e de Dispensa de

Licitagédo no site do Tribunal de Contas do Estado do Paran3;
IV - publicar os Avisos de Licitagdo na pagina eletrénica da Camara Municipal;

V - publicar os Avisos de Licitacdo no Diario Oficial do Estado do Parana, no Diario
Oficial do Municipio de Araucaria, em jornal impresso de grande circulagdo e nos

Quadros de Avisos da Camara Municipal;
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VI - disponibilizar, mediante solicitacdo, os Editais completos das Licitacbes para

interessados em participar;

VII - realizar a conferéncia eletrénica para certificagcdo de regularidade fiscal e

autenticacdo de documentos apresentados por licitantes;
VIII - cadastrar os participantes e as propostas nas sessdes publicas;

IX - digitalizar integralmente e publicar os Processos referentes as licitagcbes no Portal

da Transparéncia da Camara Municipal;

X — exercer outras atribuicdes que lhe sejam delegadas pelo Presidente da Comisséo.

Art. 9° De acordo com o § 3° do art. 51 da Lei de Licitagbes, os membros da
Comissao respondem solidariamente por todos os atos praticados pela Comisséo,
salvo se posicao individual divergente estiver devidamente fundamentada e registrada

em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a decisao.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 10 - Os procedimentos de licitacdo terao inicio com a autuagao do Processo, o
qual contera a solicitagdo, devidamente justificada, com a indicagdo sucinta de seu
objeto, disponibilidade orgamentaria especifica, dotacdo orgcamentaria para responder

pela despesa e termo de referéncia.

Art. 11 - O processamento dos procedimentos licitatorios, ressalvado o disposto na

legislagao pertinente em vigéncia, guardara obediéncia ao seguinte:

| — a Comissao de Licitagdo se reunira para abertura de qualquer fase publica do

procedimento licitatorio, com vistas ao procedimento, andlise e julgamento da
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habilitagao preliminar e propostas, observado o disposto no caput do artigo 51 da

Lei n® 8.666/93, e suas alteracoes;

Il — em qualquer fase do procedimento licitatério, a Comissdo de Licitagdo ou o
Pregoeiro, conforme o caso, podera suspendé-lo, para promover diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do Processo, vedada a
inclusdo posterior de documentos ou informacdo que deveria constar

originariamente da habilitagdo ou da proposta;

Il — ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem n&o prevista no ato
convocatorio, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, nem

precos de vantagem baseado nas ofertas dos demais licitantes;

IV — ndo se admitira proposta que apresente pregos globais ou unitarios simbalicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, excerto quando se referirem a
materiais e instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele

renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

V — a abertura dos envelopes contendo a documentacdo para habilitagdo e as
propostas, nos casos de licitacdo, nas modalidades concorréncia, convite, tomada
de precos e pregao presencial, sera realizada sempre em ato publico previamente
designado, do qual se lavrara ata circunstancial assinada pelos representantes
dos licitantes, pela comissdo processante e pregoeiro. Na modalidade pregao
presencial, apds a abertura das propostas, somente se abrira o envelope de

habilitagdo do vencedor;

VI — o Pregoeiro ou a Comissao julgara as propostas objetivamente, os fatores e
critérios previamente estabelecidos no ato convocatorio, de modo a possibilitar a

sua afericao pelos licitantes e 6rgaos de controle interno e externo;

VIl — no caso de empate entre duas ou mais propostas, e apos obedecido ao disposto
ao disposto no § 2° do Art. 3° da Lei n° 8.666/93, a classificacdo se fara
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes seréo

convocados, vedado qualquer outro processo.
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Art. 12 E competente para homologar o procedimento licitatério e adjudicar seu
objeto o Ordenador de Despesa, ou os seus substitutos legais, nos procedimentos
licitatérios referentes as modalidades Concorréncia, Convite e Tomada de preco,
remanescendo a competéncia do Pregoeiro para adjudicar o objeto nos

procedimentos instaurados na modalidade Pregéo.

Paragrafo Unico. A autoridade responsavel pela homologacdo do procedimento
licitatério, referida neste artigo, somente podera revogar ou anular a licitagdo em

estrito cumprimento ao disposto no artigo 49 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes.

Art. 13 Dos atos praticados no procedimento licitatério cabem recurso, representacao
e pedido de reconsideragao, cujos prazos e tramite seguirdo os moldes constantes no
artigo 109 da Lei n° 8.666/93 e sua alteracdes e incisos XVIIl a XXI do artigo 4° da Lei
Federal n°® 10.520/02.

Art. 14 Em havendo impetracao de recurso durante qualquer procedimento licitatério,
independentemente da modalidade de licitagdo utilizada, sera o mesmo dirigido a
autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual podera
reconsiderar sua decisao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou nesse mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso a decisdo ser proferida
dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do recurso, sob

pena de responsabilidade.

CAPITULO VI
DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES

Art. 15 Devera ser encaminhado mensalmente a Diretoria Geral um relatério das

atividades desenvolvidas pela Comisséo.

§ 1° O relatdrio contera:
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a) Sumula dos assuntos tratados nas reunides;

b) Registro de diligéncias;

c) Lista de frequéncia dos membros nas reunides;
d) auséncias nao justificadas;

e) auséncias justificadas;

f) auséncias abonadas pelo Presidente.

§ 2° A presenga dos membros as reunides sera registrada mediante assinatura em
livro de frequéncia préprio da Comissao, que contera dados sobre justificativas no

caso das auséncias.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16 Todos os procedimentos licitatérios concluidos pela Comissédo de Licitagao,
serdo enviados para a Diretoria Administrativa para arquivamento ou

acompanhamento dos contratos.

Art. 17 Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente da Comissao de Licitacao

e pelo Presidente da Camara Municipal de Araucaria.

Art. 18 O presente Regimento Interno entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacgao pela Camara Municipal de Araucaria e devera ser integralmente observado
por todos os membros da Comissao Permanente de Licitacdo e atualizado sempre
que se fizer necessario para atender a legislagdo em vigor e/ou necessidade do

Servigo.

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.
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Camara Municipal de Araucaria, 08 de dezembro de 2017.
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