Araucaria Prefeitura do Municipio de Araucéria

Secretaria Municipal de Administracao

LEI N° 2.997/2016

Sumula: Altera e acresce dispositivos na Lei
Municipal n°® 2.983, de 01 de junho de 2016,
conforme especifica.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA, Estado
do Parana, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. O inciso | do art. 2° da Lei Municipal n® 2.983, de 01 de junho de
2016, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“| - GABINETE DA PRESIDENCIA, composto por 01 (um) Chefe de
Gabinete e 02 (dois) Assessores da Presidéncia;”

Art. 2°. O inciso VII do art. 2° da Lei Municipal n°® 2.983, de 01 de junho
de 2016, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“VII. - DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO SOCIAL, composta pelo Diretor de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacado Social, pelo Coordenador de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
Social e pelas seguintes Divisdes:

1.Divisédo de Tecnologia da Informacgao;
2.Divisdo de Comunicacao Social.”

Art. 3°.  Fica acrescido o 8§ 3° ao art. 5° da Lei Municipal n° 2.983, de 01
de junho de 2016, com a seguinte redagéao:

§ 3°. E de 40 (quarenta) horas semanais 08 (oito) horas diarias a jornada
de trabalho para os servidores que compdéem o Quadro Préprio de Provimento em
Comisséo deste Legislativo.”

Art. 4°,  Altera o art. 9° da Lei Municipal n° 2.983, de 01 de junho de
2016, passando a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 9°. Ficam criados os cargos de provimento em comissao de Diretor
Geral, simbolo DG-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor Juridico, simbolo DJ-1, com 01 (uma)
vaga; de Diretor Administrativo, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor do Processo
Legislativo, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor Financeiro, simbolo CC-1, com
01 (uma) vaga; de Diretor de Tecnologia da Informagcédo e Comunicagdo Social, simbolo
CC-1, com 01 (uma) vaga; de Chefe de Gabinete da Presidéncia, simbolo CC-1, com 01
(uma) vaga; de Assessor da Presidéncia, simbolo CC-2, com 02 (duas) vagas; e de
Assessor de Vereador, simbolo CC-2, com 44 (quarenta e quatro) vagas.”
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Art. 5°.  Os Anexos I, lll, V e VI da Lei Municipal n°® 2.983, de 01 de junho

de 2016, passam a vigorar com a seguinte redacao:
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ANEXO Il
QUADRO PROPRIO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO N° DE VAGAS | SIMBOLO
Diretor Geral 01 DG-1
Diretor Juridico 01 DJ-1
Diretor Administrativo 01 CC-1
Diretor do Processo Legislativo 01 CC-1
Diretor Financeiro 01 CC-1

Diretor de Tecnologia da

~ o . 01 CC-1
Informacdo e Comunicacao Social
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-1
Assessor da Presidéncia 02 CC-2
Assessor de Vereador 44 CC-2
Total 53

ANEXO Il )
DAS DIRETORIAS, COMPETENCIAS E DIVISOES

Gabinete da Presidéncia

Compete ao Gabinete da Presidéncia a organizacado da agenda politica do
Presidente da Camara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais, politicas e
sociais; a organizagao das relagbes publicas do Presidente da Camara Municipal com a
sociedade e suas organizag¢des, com a imprensa e com o publico em geral; a discussao e
definicdo estratégica da atuacdo institucional do Presidente da Céamara Municipal, a
organizagdo e definicdo das noticias da Presidéncia, inclusive por meios eletrdnicos e
redes sociais; a estruturacdo da representacdo institucional e do expediente da
Presidéncia; elaboracao e divisdo, sob a orientagdo do Presidente da Camara, das tarefas
de assessoria politica; e outras atividades estratégicas determinadas pelo Presidente da
Camara.

A chefia do Gabinete da Presidéncia, a distribuicdo de tarefas estratégicas,
a conducédo politica e a efetividade das a¢bBes parlamentares caberdo ao Vereador que
preside a Camara Municipal, vinculando-se a ele 01 (um) Chefe de Gabinete da
Presidéncia e 02 (dois) Assessores da Presidéncia.

Diretoria de Tecnologia da Informagcao e Comunicagéo Social

Compete a Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo Social
planejar, supervisionar, coordenar e acompanhar atividades pertinentes a informatizacéo,
provendo recursos tecnoldgicos e servigos a todos os setores da Camara Municipal; a
instalacdo e manutencdo de aplicativos, assegurando a guarda, integridade e
disponibilidade das informacdes de interesse da Camara Municipal; a coordenacdo dos
sistemas e dos equipamentos de informatica; a instalagédo, configuragdo e manutencao de
software e hardware; o suporte ao usuario, manutengdo de redes, manutencdo de

Rua Pedro Druszcz, 111 / CEP: 83702-080 / Araucaria / Parana / Fone: (041) 3614-1400



Araucéria Prefeitura do Municipio de Araucaria

Secretaria Municipal de Administracao
Lei N° 2.997/2016 — pag. 3/13
hardwares ou equipamentos de informatica; a solicitagdo de novos equipamentos e
suprimentos; encaminhar os equipamentos que ndo possuem mais utilidade para seu
destino; controlar a manutencao externa de equipamentos, fazer a instalagdo e suporte de
pontos de rede; orientar os trabalhos no que diz respeito a comunicagao institucional da
Camara; estabelecer, manter e promover contatos da Céamara com a imprensa; preparar
coletanea e sinopse do noticiario do dia; executar tarefas de relacbes publicas e de
divulgacao dos atos institucionais pelos canais eletronicos da Camara; manter registro
atualizado de matérias relativas a Camara; elaborar e distribuir aos meios de comunicagao
as matérias das SessOes Plenarias, das Comissfes, da Presidéncia, dos Vereadores e
institucionais; organizar e executar o Cerimonial e Protocolo Oficial da Céamara;
coordenacao e realizacdo de eventos de interesse da Camara.
A Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo Social é composta
pelo seu Diretor, 01 Coordenador e 02 (duas) Divisbes, a saber: Divisdo de Tecnologia da
Informacao; Divisdo de Comunicagao Social.
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QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO, REMUNERACOES E RESPECTIVAS ATRIBUICOES

Cargo Atribuicdes Simbolo | NUumero Remuneracao
Diretor Geral Exercer a direcdo geral da Camara Municipal, de acordo com a | DG 1 ANEXO Il da Lei n°
orientacdo da Presidéncia e com as diretrizes definidas pela 2322 de 28 de
Mesa Diretora; dezembro de 2010 e
Relacionar-se estrategicamente com as chefias de é&reas e suas alteracoes.
coordenacdes, visando dirigi-los ao atendimento dos objetivos e
metas institucionais da Camara;
Definicdo, de acordo com a orientacdo da Presidéncia da
Camara, de lotagcéo de servidor titular de cargo de Assistente
Administrativo e de Auxiliar Administrativo, conforme demanda
funcional;
Acompanhar as reunides da Mesa, mediante solicitacao,
guando a matéria em discussdo envolver assuntos
relacionados com a direcdo da Camara;
Articular, com a Presidéncia da Camara, a designacao de apoio
operacional e administrativo para a realizacdo das atividades
institucionais da Camara.
Requisitos:
Livre nomeacéo;
Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribui¢cdes do cargo.
Escolaridade:
Ensino Médio completo.
Diretor Juridico Exercer a Chefia do Departamento Juridico; DJ 1 ANEXO Il da Lei n°

Distribuir as tarefas funcionais de consultoria técnica e de
representacdo; Revisdo das acgdes, atos e pecas juridicas,
judiciais ou administrativas;

Orientar juridicamente o Presidente da Camara, a Mesa

2322 de 28 de
dezembro de 2010 e
suas alteragoes.
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Diretora, as Comissoes e os Vereadores, quando solicitado;
Acompanhar reunidao de Mesa, mediante solicitacdo, quando for
debatida matéria que exija orientagao juridica;

Acompanhar as atividades funcionais e 0s processos de
trabalho dos servidores do departamento, oferecendo suporte,
controlando as a¢fes e os requisitos funcionais para o exercicio
de cargo, aléem de manifestacdo sobre desempenho, inclusive
durante o estagio probatorio;

Acompanhar audiéncia publica e reunido de comissao,
mediante solicitacdo, quando for debatida matéria que exija
orientagao juridica;

Indicar, por escrito, ao Presidente e a Mesa Diretora de medida
juridica a ser adotada pela Camara, com o objetivo de corrigir
situacao que necessite de atualizag&o juridica, em decorréncia
de emendas constitucionais, legislacdo nacional com impacto
Nno municipio ou jurisprudéncia.

Requisitos:

Livre Nomeacgao;

Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribui¢cdes do cargo.

Escolaridade:

Ser bacharel em Direito;

Inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Diretor Financeiro

Exercer a chefia da Area Financeira;

Distribuir as tarefas funcionais da Area;

Revisar as acgbes, atos, relatorios e procedimentos
administrativos e operacionais dos setores de financas,
tesouraria e contabilidade;

Acompanhar o cumprimento de prazos da area fiscal, previstos
em lei, para a elaboracdo de relatérios e envio de
documentacéo aos 6rgaos de controle e de tributagao;

CC-1

1 ANEXO Il da Lei n°
2322 de 28 de
dezembro de 2010 e
suas alteracoes.
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Acompanhar as atividades funcionais e 0s processos de
trabalho dos servidores do departamento e dos setores,
oferecendo suporte, controlando as acdes e 0s requisitos
funcionais para o exercicio de cargo, além de manifestacdo
sobre desempenho, inclusive durante o estagio probatdrio;
Articular, com a Direcdo Geral da Camara, a designagédo de
apoio técnico e operacional para as atividades da area
financeira;

Indicar a Direcdo Geral da Camara melhorias e inovacdes para
a Area Financeira.

Requisitos:

Livre Nomeacgao;

Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribuicdes do cargo.

Escolaridade:

Curso Superior ou Técnico em Instituicho de Ensino
reconhecida pelo Ministério de Educacéao.

Diretor
Administrativo

Exercer a chefia da Area Administrativa;

Distribuir as tarefas funcionais da Area;

Revisar as acbes, atos, relatorios e procedimentos
administrativos e operacionais dos setores;

Acompanhar o cumprimento de prazos de processos
administrativos, previstos em lei, elaboracdo de relatorios e
envio de documentagao aos 6rgéos de controle;

Acompanhar as atividades funcionais e 0s processos de
trabalho dos servidores do departamento e dos setores,
oferecendo suporte, controlando as acdes e 0s requisitos
funcionais para o exercicio de cargo, além de manifestacdo
sobre desempenho, inclusive durante o estagio probatdrio;
Articular, com a Direcdo Geral da Camara, a designagédo de
apoio técnico e operacional para as atividades da area

CC-1

ANEXO Il da Lei n°
2322 de 28 de
dezembro de 2010 e
suas alteracoes.
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administrativa;

Indicar a Direcdo Geral da Camara melhorias e inovacdes para
a Area Administrativa.

Requisitos:

Livre Nomeacao;

Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribuicdes do cargo.

Escolaridade:

Curso Superior ou Técnico em Instituicio de Ensino
reconhecida pelo Ministério de Educacao.

Diretor
Tecnologia
Informacéao
Comunicacéao
Social

de
da
e

Exercer a chefia da Area de Tecnologia da Informac&o quanto a
instalacdo e manutencéo de aplicativos, assegurando a guarda,
integridade e disponibilidade das informacdes de interesse da
Caéamara Municipal; a coordenacdo dos sistemas e dos
equipamentos de informatica; a instalagdo, configuragcdo e
manutengdo de software e hardware; o suporte ao usuario,
manutencdo de redes, manutencdo de hardwares ou
equipamentos de informatica; a solicitagdo de novos
equipamentos e suprimentos; encaminhar os equipamentos
gue nao possuem mais utilidade para seu destino; controlar a
manutencdo externa de equipamentos, fazer a instalacdo e
suporte de pontos de rede;

Exercer a chefia da area de Comunicagao Social;

Planejar, coordenar e executar a politica de Comunicacao
Social da Camara Municipal; Zelar pela transparéncia na
transmissao das informagdes de carater publico; Cobrir as
atividades da Casa Legislativa (Sessbes Ordinarias,
Extraordinarias. Especiais e Solenes, Audiéncias Publicas e
demais iniciativas das Comissdes Parlamentares), divulgando-
as por meio dos veiculos de comunicagao disponiveis;
Administrar as relacbes externas com o0s 0rgaos de

CC-1

ANEXO Il da Lei n°
2322 de 28 de
dezembro de 2010 e
suas alteragoes.
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comunicacdo, preparando releases, apurando informacoes e
agendando entrevistas; Documentar o que os veiculos de
comunicagao noticiam sobre a Camara Municipal, Manter
atualizadas as informagdes no site da Camara e promover a
relacdo entre a Camara e o cidadao por meio de redes sociais
na Internet; Produzir material jornalistico para a Web/TV, o site
oficial e para as paginas da Camara Municipal criadas em
redes sociais; Planejar e coordenar, em comum com a Diretoria
Legislativa, os eventos e as solenidades da Camara; Coordenar
a contratacdo de veiculos de comunicagdo para a prestacao de
servicos que divulguem os trabalhos realizados pela Camara;
Planejar e coordenar as demais atividades relacionadas a
Comunicacdo Social; Distribuir as tarefas funcionais da Area;
Revisar as acbes, atos, relatorios e procedimentos
administrativos e operacionais dos setores;

Indicar a Direcdo Geral da Camara melhorias e inovac¢des para
a area da Tecnologia da Informagdo e Comunicagao;
Acompanhar o cumprimento de prazos da area de
comunicacdo, inclusive quanto a divulgacdo de matérias
institucionais, previstas em lei; Sugerir agdes de comunicagéo
social a Direcao Geral e a Mesa Diretora que visem aprimorar o
processo de comunicagcdo da Camara com a comunidade, com
carater educativo e informativo;

Acompanhar as atividades funcionais e 0s processos de
trabalho dos servidores do departamento e dos setores,
oferecendo suporte, controlando as acdes e 0s requisitos
funcionais para o exercicio do cargo, além de manifestacao
sobre desempenho, inclusive durante o estagio probatorio;
Articular, com a Direcdo Geral da Camara, a designacao de
apoio técnico e operacional para as atividades da area
financeira;
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Indicar a Direcdo Geral da Camara melhorias e inovacdes para
a Area de Tecnologia da Informagdo e Comunicago.
Requisitos:

Livre Nomeacgao;

Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribui¢cdes do cargo.

Escolaridade:

Curso Superior ou Técnico em Instituicho de Ensino
reconhecida pelo Ministério de Educacéao.

Diretor do | Exercer a chefia da Diretoria do Processo Legislativo; CC-1 1 ANEXO Il da Lei n°

Processo Distribuir as tarefas funcionais da Area; 2322 de 28 de

Legislativo Revisar as acbes, atos, relatorios e procedimentos dezembro de 2010 e
administrativos e operacionais dos setores; suas alteracdes

Acompanhar o cumprimento de prazos legislativos, inclusive
guanto a tramitacdo de matérias, nos termos do Regimento
Interno e da Lei Orgénica do Municipio;

Sugerir acles legislativas a Direcdo Geral e a Mesa Diretora
gue visem aprimorar 0 processo legislativo e a participagao do
cidaddo e das organizacdes da sociedade civil na elaboracao
das leis;

Acompanhar as atividades funcionais e 0s processos de
trabalho dos servidores do departamento e dos setores,
oferecendo suporte, controlando as acdes e 0s requisitos
funcionais para o exercicio de cargo, além de manifestacdo
sobre desempenho, inclusive durante o estagio probatdrio;
Articular, com a Direcdo Geral da Camara, a designagédo de
apoio técnico e operacional para as atividades da area
legislativa;

Indicar a Direcdo Geral da Camara melhorias e inovacdes para
a Area Legislativa.

Requisitos:
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Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribui¢cdes do cargo.

Escolaridade:

Curso Superior em Instituicio de Ensino reconhecida pelo
Ministério de Educacao.

Chefe de | Organizar e dirigir as audiéncias do Presidente; prestar servigos | CC-1 1 ANEXO Il da Lei n°

Gabinete da | de apoio as atribuicdes legais e regimentais da Presidéncia; 2322 de 28 de

Presidéncia supervisionar as atividades do cerimonial, através de comisséo dezembro de 2010 e
especial, que possui as seguintes atribuicdes: organizar suas alteracoes.

solenidades; organizar cadastro de autoridades; organizar as
Sessdes Solenes da Camara; confeccionar e expedir convites
para as Sessdes Solenes da Camara; organizar a recepgao de
participantes nas Sessdes Solenes; recepcionar as autoridades
em visitas oficiais a Camara; promover as relagbes publicas
entre a Camara, Prefeitura Municipal e outros poderes e
demais entidades publicas ou privadas; organizar e controlar os
registros, a tramitacdo e os arquivamento de documentos e
processos no ambito do Gabinete da Presidéncia, conforme as
normas e procedimentos de trabalho em vigor; assegurar o
hasteamento das bandeiras nacional, estadual e municipal no
locais e épocas determinadas; representar o Presidente,
quando solicitado; supervisionar as atividades do Gabinete da
Presidéncia; assessorar, planejar e executar, em conjunto com
o Presidente, as iniciativas parlamentares que vao ao encontro
do interesse publico; cumprir e fazer cumprir as determinagdes
do Presidente, bem como as normas e procedimentos
disciplinares da Casa; despachar expedientes dirigidos ao
Gabinete da Presidéncia; chefiar os assessores do Gabinete da
Presidéncia, participando e instruindo 0S mesmos no
desenvolvimento das atividades internas e externas do
Gabinete; estabelecer contato com autoridades, Poder
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Executivo e demais entidades ou 6érgdos publicos ou privados
para possiveis reunifes e discussfes de assuntos de interesse
da comunidade local; fiscalizar a execucdo dos servicos
determinados para os assessores de gabinete; organizar a
correspondéncia relativa a Presidéncia; organizar a agenda da
Presidéncia; executar demais atividades correlatas.

Requisitos:

Livre nomeacéo;

Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribui¢cdes do cargo.

Escolaridade:

Ensino Médio completo.

Assessor
Presidéncia

da

Organizar os contatos e assessorar a elaboracdo da agenda
politica e institucional da Presidéncia da Camara;

Participar nas discussdes estratégicas e politica sobre assuntos
que exijam posicionamento da Presidéncia da Camara;

Sugerir estratégias politicas para atuacdo parlamentar do
Presidente, diante das demandas formuladas, debatendo a
exposicao publica de seu desempenho, inclusive quanto ao uso
das redes sociais;

Assessorar 0 processo de formacao e composicdo da pauta da
ordem do dia da sesséao plenaria;

Assessorar e subsidiar, com dados e informacdes, as reunides
da Presidéncia da Camara;

Acompanhar e assessorar a Presidéncia da Céamara nas
sessfes plenarias e nos compromissos externos e internos
Debater e assessorar a formacédo da estratégia a ser adotada
no processo de comunicacdo da Presidéncia da Camara com
as demais instituicbes e com a comunidade

Requisitos:

Livre nomeacao;

CC-2

ANEXO Il da Lei n°
2322 de 28 de
dezembro de 2010 e
suas alteragoes.
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Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribui¢cdes do cargo.

Escolaridade:

Ensino Médio completo.

Assessor
Vereador

de

Organizar os contatos e assessorar a elaboracdo da agenda
politica do Vereador quanto a Cédmara e a comunidade;
Participar nas discussdes estratégicas e politica sobre assuntos
que exijam posicionamento do Vereador;

Sugerir estratégias politicas para atuacdo parlamentar do
Vereador, diante das demandas formuladas, debatendo a
exposicao publica de seu desempenho, inclusive quanto ao uso
das redes sociais;

Assessorar e subsidiar, com dados e informacdes, as
manifestagdes parlamentares do Vereador, tanto escritas como
orais;

Assessorar e subsidiar, com dados e informacgdes, as reunides
em que o Vereador participa, inclusive nas comissdes e em
sessao plenaria;

Acompanhar e assessorar 0 Vereador nas audiéncias publicas,
reunides de gabinete e nos compromissos externos e internos;
Debater e assessorar a formacédo da estratégia a ser adotada
no processo de comunicagao do Vereador com a comunidade.
Requisitos:

Livre nomeacéo;

Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das
atribuicdes do cargo.

CC-2

44

ANEXO Il da Lei n°
2322 de 28 de
dezembro de 2010 e
suas alteragoes.
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ANEXO VI
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADA DE COORDENACAO E ESPECIAL

Funcao Atribuicdes Simbolo | NUmero Valor
Funcao Coordenar as atividades das divisdes, sob a orientacdo do | FGC 4 R$ 1.300,00
Gratificada de | respectivo diretor, com o0 objetivo de produzir agdes internas e
Coordenacéao externas em conexdo com o0s objetivos institucionais da

respectiva area.

Condicdes de Designacéao: ser servidor titular de cargo efetivo

da Camara Municipal. Conhecimento necessario para o bom

desenvolvimento das atribuicdes.
Funcao Realizar atribuicbes além daquelas previstas no perfil | FGE 4 R$ 800,00
Gratificada profissiografico.
Especial Condicoes de Designacgéao: ser servidor titular de cargo efetivo

da Camara Municipal, formacéo na area.

Processo n° 6869/2016

Art. 6°.  Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 01 de julho de 2016.

OLIZANDRO JOSE FERREIRA
Prefeito Municipal
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