"CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzato

LEI N° 2.983/2016

SUMULA: Dispde sobre a Estrutura do Quadro
Proprio de Cargos de Provimento Efetivo e em
Comissao da Camara Municipal de Araucaria, e
da outras providéncias.

Art. 1°. O Quadro Préprio de Cargos de Provimento Efetivo e em Comissdo da
Camara Municipal de Araucaria fica estruturado e consolidado, conforme o
estabelecido nos Anexos |, Il, lll, IV, V e VI, sendo estas partes integrantes desta Lei.

Paragrafo unico. Os Cargos de Provimento Efetivo obedecerdo ao Regime Juridico
dos Servidores Publicos do Municipio e o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
dos Servidores da Camara Municipal.

Art. 2°. A estrutura de apoio as atividades administrativas, financeiras, informatica,
legislativas e parlamentares da Camara Municipal fica assim distribuida:

| - GABINETE DA PRESIDENCIA, composto por 03 (trés) Assessores da Presidéncia;

Il - GABINETE DOS VEREADORES, composto por 04 (quatro) Assessores de
Vereador.

lll - UNIDADE DE CONTROLE INTERNO, composta pelo Controlador Interno e 01
(uma) Divisao, a saber:
1. Divisdo de Execugao de Programas e Avaliagdo de Resultados.

IV - DIRETORIA GERAL, composta pelo Diretor Geral.

V - DIRETORIA ADMINISTRATIVA, composta pelo Diretor Administrativo, pelo
Coordenador Administrativo e pelas seguintes Divisdes:

a) Divisdo de Gestao de Pessoal, composta pelo seguinte setor:

1. Servigo Social e Seguranga do Trabalho.

b) Divisdo Administrativa, composta pelos seguintes setores:

1. Biblioteconomia, Documentagao e Referéncia Legislativa;

2. Compras;

3. Informacéao ao Cidadéao - SIAC.

VI - DIRETORIA FINANCEIRA, composta pelo Diretor Financeiro, pelo Coordenador
Financeiro e pelas seguintes Divisdes:

1. Divisao Financeira e Contabil;

2. Divisdo de Patriménio e Almoxarifado.
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VIl - DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO SOCIAL,
composta pelo Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo Social, pelo
Coordenador de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo Social e pelas seguintes
Divisdes:

1.Divisdo de Tecnologia da Informacao;

2.Divisdo de Comunicacgao Social.

(alterado pela Lei Municipal n® 2.997/2016)

VIl - DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO, composta pelo Diretor do Processo
Legislativo, pelo Coordenador Legislativo e pelas seguintes Divisdes:

1. Divisao de Redacao e Procedimento Legislativo;

2. Divisao de Registro Sonoro, Atas e Anais.

IX - DIRETORIA JURIDICA, composta pelo Diretor Juridico e pela seguinte Divis&o:
1. Divisao Juridica, Legislativa e Administrativa.

Art. 3°. Ficam criadas na Camara Municipal de Araucaria a Funcao Gratificada de
Coordenacéo e a Funcgao Gratificada Especial.

§ 1° A Funcdo Gratificada de Coordenagdo é uma vantagem acesséria ao
vencimento atribuida ao servidor efetivo da Camara Municipal de Araucaria pelo
exercicio do encargo de Coordenacdo nas seguintes areas: Administrativa,
Financeira, Informatica e Legislativa.

§ 2°. A Funcéao Gratificada Especial sera ocupada pelo servidor efetivo da Camara
Municipal de Araucaria que realizar atribuicbes além daquelas previstas no perfil
profissiografico.

§ 3°. A Comissao Executiva é a autoridade competente para regulamentar e classificar
as Fungbes Gratificadas, com base, entre outros, nos principios da hierarquia
funcional, analogia das fungdes, importancia, vulto e complexidade das respectivas
atribuicdes, as designacgdes para as Fungdes Especiais obedecerao preferencialmente
o conhecimento na area.

§ 4°. No ato da designagao na Coordenacéao, Fungao Especial e Gratificagéo a Titulo
de Responsabilidade Técnica, o servidor efetivo devera assinar termo de
responsabilidade que contera suas atribuigdes.

§ 5° O servidor de provimento do cargo em comissao no ato de sua posse devera
dar ciéncia de suas atribuicdes.

Art. 4°. Nao sera concedida Funcdo Gratificada de Coordenacdo, nem Funcéao
Especial, nos seguintes casos:

| — durante o periodo de fruigdo das seguintes licengas:

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucdria — Parana — Fone/Fax: (41) 3641-5200



"CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzato

a) sem vencimentos;

b) para tratamento de sua prépria saude ou de pessoa em familia superior a 15
(quinze) dias;

C) prémio;

d) maternidade e de adotante;

e) quando acidentado no exercicio de suas atribui¢des superior a 15 (quinze) dias;

f) para o servigo militar obrigatorio;

g) para frequentar curso de aperfeigoamento ou especializagao superior a 15 (quinze)
dias.

Il - férias;

lll - disposigao funcional para outro 6rgao;

IV — afastamentos para exercicio de mandato eletivo;

V — durante o cumprimento de penalidade disciplinar de suspenséo.

Art. 5° Aplica-se aos servidores da Camara Municipal de Araucaria, efetivos e
comissionados, no que couber, os dispositivos da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de
dezembro de 2006.

§ 1°. Os codigos remuneratorios dos padrées e dos cargos de provimento efetivo de
que tratam esta Lei serao aqueles implementados no Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos da Camara Municipal de Araucaria.

§ 2° A remuneragao, a fungdo gratificada e a fungdo especial dos servidores da
Camara Municipal sera revisada na mesma data e nos mesmos indices aplicados
aos servidores do Poder Executivo Municipal.

§ 3°. E de 40 (quarenta) horas semanais 08 (oito) horas diarias a jornada de trabalho
para os servidores que compdéem o Quadro Préprio de Provimento em Comissao
deste Legislativo. (incluido pela Lei Municipal n° 2.997/2016)

Art. 6°. Nos atos de nomeacgado e de exoneragao dos cargos de que trata esta lei,
sempre constara o Gabinete Parlamentar, Presidéncia ou Diretoria a que se refere.

Art. 7°. As atribuicbes da Unidade de Controle Interno, Divisbes e Servigos
Administrativos serédo estabelecidos em Resolu¢do da Camara.

Art. 8°. Somente serdo admitidos servidores de outros 6rgaos a disposicao sem
Onus para a Camara Municipal ou nomeados em cargo de provimento em comissao.
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Art. 9°. Ficam criados os cargos de provimento em comissdao de Diretor Geral,
simbolo DG-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor Juridico, simbolo DJ-1, com 01 (uma)
vaga; de Diretor Administrativo, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor do
Processo Legislativo, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor Financeiro,
simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Diretor de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacao Social, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Chefe de Gabinete da
Presidéncia, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga; de Assessor da Presidéncia, simbolo
CC-2, com 02 (duas) vagas; e de Assessor de Vereador, simbolo CC-2, com 44
(quarenta e quatro) vagas. (alterado pela Lei Municipal n® 2.997/2016)

Art. 10. Ficam extintos os cargos de provimento em comissdo de Chefe de Gabinete
da Presidéncia, simbolo CC-1, 01 (uma) vaga; de Chefe de Gabinete de Vereador,
simbolo CC-1 11 (onze) vagas; de Assessor Parlamentar, simbolo CC-2, 66
(sessenta e seis) vagas e de Assessor de Diretoria, simbolo CC-1, 06 (seis) vagas.

Art. 11. A simbologia CC-2 constante no anexo Il da Lei n°® 2.322, de 28 de
dezembro de 2010, passa a vigorar com a seguinte alteragao:

CC-2 R$ 5.778,67

Art. 12. Revogam-se a Resolugdo n°® 31, de 22 de margo de 2012 e suas alteragdes
posteriores; os arts. 1° ao 5° e seus paragrafos e incisos da Resolugéo n°® 42, de 27
de fevereiro de 2014 e o art. 2° e seu paragrafo unico da Lei n° 2.322, de 28 de
dezembro de 2010.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo.

Araucaria, 01 de junho de 2016.
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ANEXO |
QUADRO PROPRIO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGOS N° VAGAS REFERENCIA TABELA
INICIAL

Advogado 01 R1 F
Auditor de Controle Interno 01 R1 F
Assistente Administrativo 15 R1 C
Assistente Social 01 R1 F
Auxiliar Administrativo 15 R1 B
Biblioteconomista 01 R1 F
Contador 01 R1 F
Motorista 08 R1 D
Redator 01 R1 F
Técnico em Contabilidade 03 R1 E
Técnico em Informatica 04 R1 E
Técnico de Seguranca do 01 R1 E
Trabalho

Telefonista 04 R1 A
Recepcionista 03 R1 A
Auxiliar de Servigos Gerais 04 R1 B
Servente 08 R1 G
Copeiro 04 R1 G
Total 75
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ANEXO Il
QUADRO PROPRIO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

GARGO NeBE-VAGAS | SIMBOLO
Bireter-Geral o4 P&+
Assessor-daPresidéneia 83 cG-2
Assessor-de-Vereador 44 cG-2
Fotal 53

CARGO N° DE VAGAS | SIMBOLO

Diretor Geral 01 DG-1
Diretor Juridico 01 DJ-1
Diretor Administrativo 01 CC-1
Diretor do Processo Legislativo 01 CC-1
Diretor Financeiro 01 CC-1
Diretor de Tecnologia da 01 CC-1
Informagao e Comunicacéo Social ]
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-1
Assessor da Presidéncia 02 CC-2
Assessor de Vereador 44 CC-2
Total 53

(alterado pela Lei Municipal n® 2.997/2016)
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ANEXO Il
DAS DIRETORIAS, COMPETENCIAS E DIVISOES

Compete ao Gabinete da Presidéncia a organizagdo da agenda politica do
Presidente da Cémara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagdo das relagdes publicas do Presidente da Camara
Municipal com a sociedade e suas organiza¢des, com a imprensa € com o publico
em geral; a discussao e definicdo estratégica da atuacgéao institucional do Presidente
da Camara Municipal, a organizagcdo e definicdo das noticias da Presidéncia,
inclusive por meios eletrbnicos e redes sociais; a estruturacdo da representagao
institucional e do expediente da Presidéncia; elaboracio e divisdo, sob a orientacéo
do Presidente da Camara, das tarefas de assessoria politica; e outras atividades
estratégicas determinadas pelo Presidente da Camara.

A chefia do Gabinete da Presidéncia, a distribuicdo de tarefas estratégicas, a
conducao politica e a efetividade das agbdes parlamentares caberédo ao Vereador que
preside a Camara Municipal, vinculando-se a ele 01 (um) Chefe de Gabinete da
Presidéncia e 02 (dois) Assessores da Presidéncia. (alterado pela Lei Municipal n°
2.997/2016)

Gabinete de Vereador
Compete ao Gabinete de Vereador a organizacao estratégica das atividades do Ve-
reador; a geragao de dados e a prestacdo de informagbes ao Vereador; o acompa-
nhamento da correspondéncia e o respectivo encaminhamento; a preparagao de
propostas e projetos; o acompanhamento de noticiarios e elaboragdo de noticias do
Vereador, inclusive pelas redes sociais, e, se for o caso, indicar contrapontos e res-
postas politicas; a elaboracédo de indicagcdes e de requerimentos; a organizagao es-
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tratégica dos arquivos e do material de trabalho do Vereador; a prestagéo de infor-
macodes sobre a tramitagdo de matérias na Camara; a execugao de tarefas politicas
e estratégicas do Vereador; a elaboragao e divisdo, sob a orientagao do Vereador,
das tarefas de assessoria visando a atuacao politica-parlamentar.

A chefia do Gabinete de Vereador, a distribuicdo de tarefas estratégicas, a condugao
politica e a efetividade das acdes parlamentares caberao ao Vereador, vinculando-se
a ele 04 (quatro) Assessores de Vereador.

Diretoria Geral

Compete a Diretoria Geral, em conjunto com a Presidéncia e a Mesa Diretora, definir
e executar o planejamento estratégico da Camara Municipal, orientando as agdes
das diretorias e das Coordenacdes; participar das reunides da Mesa Diretora, para,
sob a orientacdo da Presidéncia, relatar e responder sobre a execugao das
atividades estratégico-institucionais da Camara Municipal; a promog¢ao, a articulagéao
politica e a integracdo das atividades desenvolvidas pelos 6rgdos que compdem a
estrutura da Camara Municipal; a prestacdo de informacbes e de assessoria
estratégica, em relacdo a sua area de competéncia, a Mesa, as comissdes e aos
Vereadores; outras atribuicdes estratégicas determinadas pelo Presidente, a pedido
da Mesa Diretora da Camara.

A diregdo geral, o relacionamento estratégico com as Diretorias e Coordenacgoes,
sob a orientacdo da Presidéncia, em atendimento as diretrizes definidas pela Mesa
Diretora, bem como a definicdo, mediante indicacdo da Presidéncia, de lotacdo de
servidor titular de cargo de Assistente Administrativo e de Auxiliar Administrativo,
conforme demanda funcional, dentre os 6rgaos, das diretorias e setores da Camara,
caberdo ao Diretor Geral.

Diretoria Juridica

Compete a Diretoria Juridica a atuagao em defesa dos interesses institucionais do
Poder Legislativo Municipal na esfera administrativa e judicial; a manifestagdo em
processos; a emissdo de pareceres e orientagoes juridicas a pedido do Presidente,
da Mesa Diretora, das Comissdes e das demais diretorias, a apreciagao juridica de
editais e contratos, bem como manifestagao técnica em processos administrativos e
funcionais, quando exigido por lei; a representacdo do Poder Legislativo em qual-
quer instancia judicial ou administrativa, quando a Camara for autora ou ré, assisten-
te ou oponente, ou simplesmente interessada.

A Diretoria Juridica € composta pelo Diretor Juridico e 01 (uma) Divisédo, a saber: Di-
visdo Juridica, Legislativa e Administrativa.

Diretoria Financeira
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Compete a Diretoria Financeira as atividades concernentes ao processo da despesa,
contabilizagdo orgcamentaria, financeira e patrimonial; elaboragdo do orgamento e
controle de sua execugdo; recebimento, guarda e movimentagcdo de valores;
realizacdo de pagamentos; e outras tarefas correlatas. A Diretoria Financeira é
composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e por 02 (duas) Divisdes, a saber:
Divisdo Financeira e Contabil; Divisao de Almoxarifado e Patrimoénio.

Diretoria Administrativa

Compete a Diretoria Administrativa o planejamento, a coordenagcdo e a execugao
dos trabalhos, o acompanhamento e controle de sua execugéo, além da supervisao,
analise e certificacdo da exatidao, integridade e autenticidade dos atos
administrativos, pertinentes a sua area e suas divisdes, em conformidade com as
normas legais em vigor.

A Diretoria Administrativa é composta pelo seu Diretor Administrativo, 01
Coordenador e por 02 (duas) Divisdes, a saber: Divisdo Administrativa; Divisdo de
Gestao de Pessoal.

Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagao Social
Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo Social planejar,
supervisionar, coordenar e acompanhar atividades pertinentes a informatizacao,
provendo recursos tecnoldgicos e servigos a todos os setores da Camara Municipal,
a instalagdo e manutencdo de aplicativos, assegurando a guarda, integridade e
disponibilidade das informacdes de interesse da Camara Municipal; a coordenacao
dos sistemas e dos equipamentos de informatica; a instalagdo, configuragdo e
manutencido de software e hardware; o suporte ao usuario, manutencido de redes,
manutencdo de hardwares ou equipamentos de informatica; a solicitacdo de novos
equipamentos e suprimentos; encaminhar os equipamentos que ndo possuem mais
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utilidade para seu destino; controlar a manutencao externa de equipamentos, fazer a
instalagdo e suporte de pontos de rede; orientar os trabalhos no que diz respeito a
comunicacgao institucional da Camara; estabelecer, manter e promover contatos da
Camara com a imprensa; preparar coletanea e sinopse do noticiario do dia; executar
tarefas de relagdes publicas e de divulgacdo dos atos institucionais pelos canais
eletrébnicos da Camara; manter registro atualizado de matérias relativas a Camara;
elaborar e distribuir aos meios de comunicagao as matérias das Sessdes Plenarias,
das Comissbes, da Presidéncia, dos Vereadores e institucionais; organizar e
executar o Cerimonial e Protocolo Oficial da Camara; coordenacgao e realizacéo de
eventos de interesse da Camara.

A Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicacao Social € composta pelo seu
Diretor, 01 Coordenador e 02 (duas) Divisdes, a saber: Divisdo de Tecnologia da
Informacao; Divisdo de Comunicacao Social. (alterado pela Lei Municipal n°® 2.997/2016)

Diretoria do Processo Legislativo

Compete a Diretoria do Processo Legislativo exercer as atividades atinentes ao
acompanhamento da tramitagdo de proposi¢cdes, providenciar o registro grafico e
fébnico dos acontecimentos ocorridos durante as sessdes plenarias da Camara
Municipal, e atender a publicagdo dos atos que, por sua natureza, estejam sujeitos a
esta providéncia, executando os trabalhos inerentes ao processo legislativo.

A Diretoria do Processo Legislativo é composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e
02 (duas) Divisbes, a saber: Divisdo de Redagcdo e Procedimento Legislativo;
Divisdo de Registro Sonoro, Atas e Anais.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

ANEXO V

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO, REMUNERAGOES E RESPECTIVAS
ATRIBUICOES

Cargo

Atribuicoes

Simbolo

Numero

Remuneracgao

Diretor Geral

Exercer a direcdo geral da
Camara Municipal, de acordo
com a orientacdo da
Presidéncia e com as
diretrizes  definidas pela
Mesa Diretora;

Relacionar-se
estrategicamente com as
chefias de areas e
coordenacgdes, visando dirigi-
los ao atendimento dos
objetivos e metas
institucionais da Camara;
Definicdo, de acordo com a
orientacdo da Presidéncia da
Camara, de Iotacdo de
servidor titular de cargo de
Assistente Administrativo e
de Auxiliar Administrativo,
conforme demanda funcional;
Acompanhar as reunides da
Mesa, mediante solicitagcao,
quando a matéria em
discussédo envolver assuntos
relacionados com a direcao
da Camara;

Articular, com a Presidéncia
da Camara, a designacao de
apoio operacional e
administrativo para a
realizacdo das atividades
institucionais da Camara.
Requisitos:

Livre nomeacéo;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribuigdes do cargo.
Escolaridade:

Ensino Médio completo.

DG

1

ANEXO Il da
Lei n® 2322 de
28 de
dezembro de
2010 e suas
alteracgoes.

Diretor
Juridico

Exercer a Chefia do
Departamento Juridico;

Distribuir as tarefas
funcionais de consultoria

DJ

ANEXO Il da
Lei n® 2322 de
28 de
dezembro de
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técnica e de representacao; 2010 e suas
Revisdo das acgdes, atos e alteracdes.
pecas juridicas, judiciais ou
administrativas;

Orientar  juridicamente o
Presidente da Camara, a
Mesa Diretora, as Comissdes
e o0s Vereadores, quando
solicitado;

Acompanhar reunido de
Mesa, mediante solicitacao,
quando for debatida matéria
gue exija orientacgao juridica;
Acompanhar as atividades
funcionais e os processos de
trabalho dos servidores do
departamento, oferecendo
suporte, controlando as
acobes e 0s requisitos
funcionais para o exercicio

de cargo, além de
manifestacéo sobre
desempenho, inclusive
durante o estagio probatorio;

Acompanhar audiéncia
publica e reunido de
comissao, mediante

solicitacdo, quando for
debatida matéria que exija
orientagao juridica;

Indicar, por escrito, ao
Presidente e a Mesa Diretora
de medida juridica a ser
adotada pela Camara, com o
objetivo de corrigir situagao
que necessite de atualizagao
juridica, em decorréncia de
emendas constitucionais,
legislagdo  nacional com
impacto no municipio ou
jurisprudéncia.

Requisitos:

Livre Nomeacao;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢des do cargo.
Escolaridade:

Ser bacharel em Direito;
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Inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil.

Diretor
Financeiro

Exercer a chefia da Area CC-1 1 ANEXO Il da
Financeira; Lei n°® 2322 de
Distribuir as tarefas 28 de

funcionais da Area:

. 5 dezembro de
Revisar as acgodes, atos,

relatérios e procedimentos 20106§U38
administrativos e alteracgdes.
operacionais dos setores de
financas, tesouraria e

contabilidade;

Acompanhar o cumprimento
de prazos da area fiscal,
previstos em lei, para a
elaboracdo de relatorios e
envio de documentacdo aos
orgaos de controle e de
tributacéo;

Acompanhar as atividades
funcionais e os processos de
trabalho dos servidores do
departamento e dos setores,
oferecendo suporte,
controlando as acgdes e os
requisitos funcionais para o
exercicio de cargo, além de
manifestacéo sobre
desempenho, inclusive
durante o estagio probatorio;
Articular, com a Diregao
Geral da  Céamara, a
designagao de apoio técnico
e operacional para as
atividades da area financeira;
Indicar a Direcdo Geral da

Camara melhorias e
inovacdes para a Area
Financeira.
Requisitos:

Livre Nomeacao;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢cdes do cargo.
Escolaridade:

Curso Superior ou Técnico
em Instituicdo de Ensino

reconhecida pelo Ministério
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de Educacao.

Diretor Exercer a chefia da Area CC-1 1 ANEXO Il da
Administrativo | Administrativa; Lei n® 2322 de
Distribuir as tarefas 28 de

func_lonals da AreaN; dezembro de
Revisar as acdes, atos,

relatorios e procedimentos 20106‘?”33
administrativos e alteragoes.
operacionais dos setores;
Acompanhar o cumprimento
de prazos de processos
administrativos, previstos em
lei, elaboragao de relatérios e
envio de documentagcdo aos
orgaos de controle;
Acompanhar as atividades
funcionais e os processos de
trabalho dos servidores do
departamento e dos setores,
oferecendo suporte,
controlando as acgdes e os
requisitos funcionais para o
exercicio de cargo, além de
manifestacéo sobre
desempenho, inclusive
durante o estagio probatorio;
Articular, com a Diregao
Geral da  Céamara, a
designagao de apoio técnico
e operacional para as
atividades da area
administrativa;

Indicar a Direcdo Geral da
Camara melhorias e
inovacdes para a Area
Administrativa.

Requisitos:

Livre Nomeacgao;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢des do cargo.
Escolaridade:

Curso Superior ou Técnico
em Instituicio de Ensino
reconhecida pelo Ministério
de Educacao.

Diretor de Exercer a chefia da Area de CC-1 1 ANEXO Il da
Tecnologia da Informagao
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Tecnologia da | quanto a instalagao e Lei n® 2322 de
Informagdo e | manutengao de aplicativos, 28 de
Comunicacgdo | @ssegurando a guarda, dezembro de
Social integridade e disponibilidade 2010 e suas
das informacdes de interesse ~
alteracoes.

da Camara Municipal; a
coordenacgao dos sistemas e
dos equipamentos de
informatica; a instalagao,
configuragdo e manutengéo
de software e hardware; o
suporte ao usuario,
manutencao de redes,
manutencéo de hardwares
ou equipamentos de
informatica; a solicitagao de
novos equipamentos e
suprimentos; encaminhar os
equipamentos que nao
possuem mais utilidade para
seu destino; controlar a
manutencgao externa de
equipamentos, fazer a
instalacao e suporte de
pontos de rede;

Exercer a chefia da area de
Comunicacéao Social;
Planejar, coordenar e
executar a politica de
Comunicacao Social da
Camara Municipal; Zelar pela
transparéncia na transmissao
das informacdes de carater
publico; Cobrir as atividades
da Casa Legislativa (Sessoes
Ordinarias, Extraordinarias.
Especiais e Solenes,
Audiéncias Publicas e
demais iniciativas das
Comissbes Parlamentares),
divulgando-as por meio dos
veiculos de comunicacao
disponiveis; Administrar as
relacbes externas com os
orgaos de comunicagao,
preparando releases,
apurando informacdes e
agendando entrevistas;
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Documentar o que os
veiculos de comunicacao
noticiam sobre a Camara
Municipal; Manter
atualizadas as informacgdes
no site da Camara e
promover a relacio entre a
Camara e o cidadao por meio
de redes sociais na Internet;
Produzir material jornalistico
para a Web/TV, o site oficial
e para as paginas da Camara
Municipal criadas em redes
sociais; Planejar e coordenar,
em comum com a Diretoria
Legislativa, os eventos e as
solenidades da Camara;
Coordenar a contratacao de
veiculos de comunicacao
para a prestacao de servigcos
que divulguem os trabalhos
realizados pela Camara;
Planejar e coordenar as
demais atividades
relacionadas a Comunicacao
Social; Distribuir as tarefas
funcionais da Area; Revisar
as agdes, atos, relatérios e
procedimentos
administrativos e
operacionais dos setores;
Indicar a Dire¢cao Geral da
Camara melhorias e
inovagdes para a area da
Tecnologia da Informacao e
Comunicacao; Acompanhar o
cumprimento de prazos da
area de comunicacao,
inclusive quanto a divulgacao
de matérias institucionais,
previstas em lei; Sugerir
acdes de comunicagéao social
a Direcao Geral e a Mesa
Diretora que visem aprimorar
0 processo de comunicacao
da Camara com a
comunidade, com carater
educativo e informativo;
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Acompanhar as atividades
funcionais e os processos de
trabalho dos servidores do
departamento e dos setores,
oferecendo suporte,
controlando as acgdes e os
requisitos funcionais para o
exercicio do cargo, além de
manifestacio sobre
desempenho, inclusive
durante o estagio probatério;
Articular, com a Diregao
Geral da Camara, a
designagao de apoio técnico
e operacional para as
atividades da area financeira;
Indicar a Diregcao Geral da
Camara melhorias e
inovacdes para a Area de
Tecnologia da Informacgéao e
Comunicacéo.

Requisitos:

Livre Nomeacao;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢cdes do cargo.
Escolaridade:

Curso Superior ou Técnico
em Instituicdo de Ensino
reconhecida pelo Ministério
de Educacao.

Diretor do Exercer a chefia da Diretoria CC-1 1 ANEXO Il da
Processo do Processo Legislativo; Lei n® 2322 de
Legislativo | Distribuir as tarefas 28 de

func_lonals da AreaN; dezembro de
Revisar as acdes, atos,

relatorios e procedimentos 20106‘?”33
administrativos e alteragoes
operacionais dos setores;
Acompanhar o cumprimento
de prazos legislativos,
inclusive quanto a tramitagao
de mateérias, nos termos do
Regimento Interno e da Lei
Orgéanica do Municipio;
Sugerir acdes legislativas a
Direcdo Geral e a Mesa
Diretora que visem aprimorar
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0 processo legislativo e a
participacdo do cidadao e
das organizagoes da
sociedade civil na elaboragao
das leis;

Acompanhar as atividades
funcionais e os processos de
trabalho dos servidores do
departamento e dos setores,
oferecendo suporte,
controlando as acgdes e os
requisitos funcionais para o
exercicio de cargo, além de
manifestacéo sobre
desempenho, inclusive
durante o estagio probatorio;
Articular, com a Diregao
Geral da  Céamara, a
designagao de apoio técnico
e operacional para as
atividades da area legislativa;
Indicar a Direcdo Geral da

Camara melhorias e
inovacdes para a Area
Legislativa.
Requisitos:

Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢des do cargo.
Escolaridade:

Curso Superior em Instituicao
de Ensino reconhecida pelo
Ministério de Educacao.

Assessor da
Presidéncia

Organizar os contatos e
assessorar a elaboracéo da
agenda politica e institucional
da Presidéncia da Camara;
Participar nas discussdes
estratégicas e politica sobre
assuntos que exijam
posicionamento da
Presidéncia da Camara;
Sugerir estratégias politicas
para atuacao parlamentar do
Presidente, diante das
demandas formuladas,
debatendo a exposicao

publica de seu desempenho,

CC-2

ANEXO Il da
Lei n® 2322 de
28 de
dezembro de
2010 e suas
alteracgoes.
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inclusive quanto ao uso das
redes sociais;

Assessorar o processo de
formacao e composigcao da
pauta da ordem do dia da
sessao plenaria;

Assessorar e subsidiar, com
dados e informacgoes, as
reunides da Presidéncia da
Camara;

Acompanhar e assessorar a
Presidéncia da Camara nas
sessdes plenarias e nos
compromissos externos e
internos

Debater e assessorar a
formagao da estratégia a ser
adotada no processo de
comunicagao da Presidéncia
da Camara com as demais
instituicbes e com a
comunidade

Requisitos:

Livre nomeacéo;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢des do cargo.
Escolaridade:

Ensino Médio completo.

Assessor de
Vereador

Organizar os contatos e
assessorar a elaboracao da
agenda politica do Vereador
quanto a Camara e a
comunidade;

Participar nas discussdes
estratégicas e politica sobre
assuntos que exijam
posicionamento do Vereador;
Sugerir estratégias politicas
para atuacao parlamentar do
Vereador, diante das
demandas formuladas,
debatendo a exposicao
publica de seu desempenho,
inclusive quanto ao uso das
redes sociais;

Assessorar e subsidiar, com

dados e informacgbes, as

CC-2

44

ANEXO Il da
Lei n® 2322 de
28 de
dezembro de
2010 e suas
alteracgoes.
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manifestacdes parlamentares
do Vereador, tanto escritas
como orais;

Assessorar e subsidiar, com
dados e informacoes, as
reunides em que o Vereador
participa, inclusive nas
comissdes e em sessao
plenaria;

Acompanhar e assessorar o
Vereador nas audiéncias
publicas, reunides de
gabinete e nos
compromissos externos e
internos;

Debater e assessorar a
formagao da estratégia a ser
adotada no processo de
comunicacao do Vereador
com a comunidade.
Requisitos:

Livre nomeacéo;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢des do cargo.

Chefe de Organizar e dirigir as CC-1 1 ANEXO Il da
Gabinete da audiéncias do Presidente; Lei n® 2322 de
Presidéncia prestar servigos de apoio as 28 de

atnpwgoeg legais e A dezembro de
regimentais da Presidéncia;

supervisionar as atividades 2010 e fuas
do cerimonial, através de alteragoes.
comissao especial, que
possui as seguintes
atribui¢cdes: organizar
solenidades; organizar
cadastro de autoridades;
organizar as Sessoes
Solenes da Camara;
confeccionar e expedir
convites para as Sessdes
Solenes da Céamara;
organizar a recepgao de
participantes nas Sessdes
Solenes; recepcionar as
autoridades em visitas
oficiais a Camara; promover
as relagdes publicas entre a
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Camara, Prefeitura Municipal
e outros poderes e demais
entidades publicas ou
privadas; organizar e
controlar os registros, a
tramitacdo e os arquivamento
de documentos e processos
no ambito do Gabinete da
Presidéncia, conforme as
normas e procedimentos de
trabalho em vigor; assegurar
o hasteamento das bandeiras
nacional, estadual e
municipal no locais e épocas
determinadas; representar o
Presidente, quando
solicitado; supervisionar as
atividades do Gabinete da
Presidéncia; assessorar,
planejar e executar, em
conjunto com o Presidente,
as iniciativas parlamentares
que vao ao encontro do
interesse publico; cumprir e
fazer cumprir as
determinagdes do
Presidente, bem como as
normas e procedimentos
disciplinares da Casa;
despachar expedientes
dirigidos ao Gabinete da
Presidéncia; chefiar os
assessores do Gabinete da
Presidéncia, participando e
instruindo os mesmos no
desenvolvimento das
atividades internas e
externas do Gabinete;
estabelecer contato com
autoridades, Poder Executivo
e demais entidades ou
orgaos publicos ou privados
para possiveis reunides e
discussdes de assuntos de
interesse da comunidade
local; fiscalizar a execugéao
dos servigos determinados
para os assessores de
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gabinete; organizar a
correspondéncia relativa a
Presidéncia; organizar a
agenda da Presidéncia;
executar demais atividades
correlatas.

Requisitos:

Livre nomeacéo;
Conhecimento necessario
para o bom desenvolvimento
das atribui¢des do cargo.
Escolaridade:

Ensino Médio completo.

(alterado pela Lei Municipal n® 2.997/2016)
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ANEXO VI
QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS DE COORDENACAO E ESPECIAL
Fungao Atribuicoes Simbolo | Numero Valor
Funcéao Coordenar as atividades das FGC 4 R$ 1.300,00

Gratificada de | divisdes, sob a orientagao do
Coordenacdo | réspectivo diretor, com o
objetivo de produzir agdes
internas e externas em
conexao com os objetivos
institucionais da respectiva
area.

Condigoes de Designagao:
ser servidor titular de cargo
efetivo da Camara Municipal.
Conhecimento necessario para
o0 bom desenvolvimento das

atribuicdes.
Funcao Realizar atribuigdes além FGE 4 R$ 800,00
Gratificada daquelas previstas no perfil
Especial profissiografico.

Condigoes de Designacao:
ser servidor titular de cargo
efetivo da Camara Municipal,
formacdo na area.

(alterado pela Lei Municipal n° 2.997/2016)
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