MARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzato

A Comisséo Executiva da Camara Municipal de Araucaria, no uso de suas atribuigées

conferidas pela Lei Organica do Municipio de Araucaria/PR e o Regimento Interno desta
Casa de Leis, art. 67, propbe:

Projeto de Resolugao 03/2020

Dispbe sobre a regulamentagcdo e a utilizagao
do Processo Administrativo Eletrénico no ambito
da Camara Municipal de Araucaria e da outras
providéncias.

Capitulo |

Da Regulamentagao do Processo Administrativo Eletronico

Art. 1°. Todos os documentos abertos, e processos instaurados, apés a vigéncia desta
Resolugédo, no dmbito da Camara Municipal Araucaria, deverao tramitar exclusivamente
por meio eletrénico, mediante cadastro no Software de Gestdao de Documentos
contratado pela Camara Municipal de Araucaria.

Paragrafo (nico. Os processos iniciados antes da vigéncia deste Decreto continuarédo a
tramitar em meio fisico até sua finalizagdo ou digitalizagcdo para tramite em meio
eletrénico.

Art. 2°. Os processos deverao conter todos os dados necessarios a sua tramitagao
eficiente e eficaz, contendo os dados claros e objetivos da solicitagdo inicial ou do
encaminhamento.

Art. 3°, Os documentos relativos a tramitagdo dos processos serao anexados ao proprio

sistema, na criagdo ou na tramitagdo. Os documentos externos recebidos fisicamente
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(em papel), apés certificada a sua autenticidade, serdao digitalizados, anexados no

sistema e, sempre que possivel, devolvidos ao proprietario.

§ 1° Os documentos externos recebidos fisicamente (em papel), apos certificada a sua
autenticidade, serdo digitalizados, anexados no sistema e, sempre que possivel,

devolvidos ao proprietario.

§ 2° Os documentos entregues fisicamente deverdo conter assinatura manual,
dispensando o reconhecimento de firma, conforme legislagéo vigente.

§ 3° Quando a quantidade de documentos a serem digitalizados exceder a 30 (trinta)
folhas, poderdo ser incluidos no sistema posteriormente ao protocolo, certificando-se o

requerente que podera restitui-lo em até 5 (cinco) dias uteis.

§ 4° Na ocorréncia do disposto no § 2° deste artigo, o responsavel pelo protocolo incluira

os respectivos documentos antes da primeira tramitagao.

§ 5° Apds o prazo para a restituicdo dos documentos entregues fisicamente, competira
ao Setor de Protocolo o respetivo descarte dos mesmos.

§ 6° Documentos originais digitalizados de valor probatério deverao ser guardados pelo

Setor responsavel pelos mesmos de acordo com a Tabela de Temporalidade.
Art. 4°. Nenhum documento sera impresso, exceto:

| - Mediante solicitacdo de requerente externo, que devera arcar com os custos da

impressao, mediante taxa a ser apurada;

Il - Quando necessario sua cépia fisica para apresentagdo e/ou discussao em reunides,

eventos ou Sessoes;
Il - Por ordem de autoridade superior, devidamente justificada;
IV - Para cumprimento da Lei de Acesso a Informagéo, nos termos da lei e regulamento;

V - Certificados, Certiddes ou outros documentos oficiais que devem ser emitidos por

forga de lei, quando nao for possivel sua disponibilizacéo via portal.
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VI - Oficios/Memorandos e Circulares internos néo vinculados a processos;
VIl - Oficios para remetentes externos;

Art. 5°. Para sanar eventuais duvidas técnicas, devera ser consultada a Divisdo de

Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo Social da Camara Municipal de Araucaria.

Art. 6°. A Unidade de Controle Interno - UCI podera fiscalizar os outros setores sobre o
cumprimento desta Resolugdo, apurando quaisquer irregularidades em procedimento
proprio.

Art. 7°. Os processos fisicos existentes serdo digitalizados pela Comissao de Avaliacao
e Digitalizagdo de Documentos da Camara Municipal conforme cronograma por ela

estabelecido, no prazo maximo de 02 (dois) anos, e arquivados em local apropriado.

Capitulo Il

Da Validade Juridica dos Documentos Digitais Produzidos ou Copiados em Formato
Digital pela Camara Municipal de Araucaria.

Art. 8° Para fins desta Resolugdo, considera-se documento digital a informagao

registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional.

Art. 9° Os documentos nascidos em meio digital na Camara Municipal de Araucaria , e
nesse meio mantidos, tramitados ou arquivados, seréo considerados originais para todos
os efeitos legais e terdo as garantias de autoria, autenticidade e integridade assegurados
mediante a utilizagao de assinatura digital baseada em certificado digital, de uso pessoal
e intransferivel, emitido por autoridade certificadora credenciada a Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil - Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao).
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§ 1° A autenticidade, integridade e autoria documental disposta também podera ser

verificada por meio da utilizagéo de assinatura eletrénica.

§ 2° A Comissao Executiva fica autorizada a regulamentar por Portaria as hipoteses de
utilizagdo das modalidades de assinatura eletrénica mencionadas neste artigo e seus

respectivos critérios de seguranca.

Art. 10 A copia digital de documento original em outro suporte sera considerada cépia
autenticada para todos os efeitos legais mediante aposigao de uma das modalidades de

assinatura eletrénica previstas no art. 9° desta Resolugéo.

Art. 11 Esta Resolugéo entra em vigor 20 dias apés sua publicagéo.
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JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Araucaria tem envidado esforgos para promover a adogéo do
formato digital para o processo de trabalho nos dmbitos legislativo e administrativo. Com
a contratacdo do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED),
verificou-se que o0 processo automatizado proporciona resultados relevantes
relacionados a agilidade no tramite processual e a economia de recursos humanos e

materiais, além de estar aliado com boas praticas de sustentabilidade ambiental.

Ambos os processos gerados na Camara Municipal de Araucaria (Legislativo e
Administrativo) geram documentos digitais, avaliados como arquivisticos, que devem
obedecer aos principios da gestdo arquivistica, especialmente aqueles relacionados a
integridade, autenticidade e autoria do documento.

O presente Projeto de Resolugdo tem por finalidade conferir validade juridica aos
documentos digitais produzidos pela Camara Municipal de Araucaria, por meio da
utilizagdo de assinatura eletrénica, e convalidar o formato digital para os processos
administrativos e finalisticos que tramitam na Casa.

Importante destacar que a proposicdo estd em conformidade com as regras que
instituiram a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil. Além disso, o
projeto confere a Mesa da Camara Municipal de Araucaria a possibilidade de estabelecer
outras modalidades de assinatura eletronica, como meio de garantir a autenticidade, a

integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrénica.

Camara Municipal de Araucaria, 02 de margo de 2020.
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