ANEXO III
DAS DIRETORIAS, COMPETENCIAS E DIVISOES

Gabinete da Presidéncia

Compete ao Gabinete da Presidéncia a organizagdo da agenda politica do Presidente da
Céamara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais, politicas e sociais; a
organizacao das relagdes publicas do Presidente da Camara Municipal com a sociedade e suas
organizagdes, com a imprensa € com o publico em geral; a discussdo e defini¢do estratégica
da atuacdo institucional do Presidente da Cdmara Municipal, a organizacdo e definicdo das
noticias da Presidéncia, inclusive por meios eletronicos e redes sociais; a estruturacdo da
representacdo institucional e do expediente da Presidéncia; elaboracdo e divisdo, sob a
orientacdo do Presidente da Camara, das tarefas de assessoria politica; e outras atividades
estratégicas determinadas pelo Presidente da Camara.

A chefia do Gabinete da Presidéncia, a distribui¢do de tarefas estratégicas, a condugao politica
e a efetividade das agdes parlamentares caberdo ao Vereador que preside a Camara Municipal,
vinculando-se a ele 04 (quatro) Assessores de Vereador e 03 (trés) Assessores da Presidéncia.

Gabinete de Vereador

Compete ao Gabinete de Vereador a organizagao estratégica das atividades do Vereador; a ge-
racdo de dados e a prestagdo de informacdes ao Vereador; o acompanhamento da correspon-
déncia e o respectivo encaminhamento; a prepara¢ao de propostas e projetos; o acompanha-
mento de noticiarios e elaboragdo de noticias do Vereador, inclusive pelas redes sociais, e, se
for o caso, indicar contrapontos e respostas politicas; a elaboragdo de indicagdes e de requeri-
mentos; a organizagdo estratégica dos arquivos e do material de trabalho do Vereador; a pres-
tacdo de informagdes sobre a tramitacdo de matérias na Camara; a execucao de tarefas politi-
cas ¢ estratégicas do Vereador; a elaboracao e divisdo, sob a orientagao do Vereador, das tare-
fas de assessoria visando a atuagdo politica-parlamentar.

A chefia do Gabinete de Vereador, a distribui¢do de tarefas estratégicas, a conducao politica e
a efetividade das agdes parlamentares caberdo ao Vereador, vinculando-se a ele 04 (quatro)
Assessores de Vereador.

Diretoria Geral

Compete a Diretoria Geral, em conjunto com a Presidéncia e a Mesa Diretora, definir e
executar o planejamento estratégico da Camara Municipal, orientando as agdes das diretorias
e das Coordenagdes; participar das reunides da Mesa Diretora, para, sob a orientagdo da
Presidéncia, relatar e responder sobre a execugdo das atividades estratégico-institucionais da
Camara Municipal; a promocdo, a articulagdo politica e a integragdo das atividades
desenvolvidas pelos 6rgdos que compdem a estrutura da Camara Municipal; a prestagdo de
informagdes e de assessoria estratégica, em relacdo a sua area de competéncia, a Mesa, as
comissdes ¢ aos Vereadores; outras atribuigdes estratégicas determinadas pelo Presidente, a
pedido da Mesa Diretora da Camara.



A direcdo geral, o relacionamento estratégico com as Diretorias ¢ Coordenacdes, sob a
orientagdo da Presidéncia, em atendimento as diretrizes definidas pela Mesa Diretora, bem
como a definicdo, mediante indicacdo da Presidéncia, de lotagdo de servidor titular de cargo
de Assistente Administrativo e de Auxiliar Administrativo, conforme demanda funcional,
dentre os 6rgdos, das diretorias e setores da Camara, caberdo ao Diretor Geral.

Diretoria Juridica

Compete a Diretoria Juridica a atuagdo em defesa dos interesses institucionais do Poder Le-
gislativo Municipal na esfera administrativa e judicial; a manifestacdo em processos; a emis-
sdo de pareceres e orientagdes juridicas a pedido do Presidente, da Mesa Diretora, das Comis-
soes e das demais diretorias, a apreciacdo juridica de editais e contratos, bem como manifesta-
¢do técnica em processos administrativos e funcionais, quando exigido por lei; a representa-
¢do do Poder Legislativo em qualquer instancia judicial ou administrativa, quando a Camara
for autora ou ré, assistente ou oponente, ou simplesmente interessada.

A Diretoria Juridica ¢ composta pelo Diretor Juridico e 01 (uma) Divisdo, a saber: Divisdo Ju-
ridica, Legislativa e Administrativa.

Diretoria Financeira
Compete a Diretoria Financeira as atividades concernentes ao processo da despesa,
contabilizacdo orcamentaria, financeira e patrimonial; elaboracdo do orgamento e controle de
sua execucdo; recebimento, guarda e movimentacdo de valores; realizacdo de pagamentos; e
outras tarefas correlatas. A Diretoria Financeira ¢ composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador
e por 02 (duas) Divisoes, a saber: Divisao Financeira e Contabil; Divisdo de Almoxarifado e
Patrimonio.

Diretoria Administrativa
Compete a Diretoria Administrativa o planejamento, a coordenagdo e a execu¢do dos
trabalhos, o acompanhamento e controle de sua execucdo, além da supervisdo, andlise e
certificagdo da exatiddo, integridade e autenticidade dos atos administrativos, pertinentes a
sua area e suas divisdes, em conformidade com as normas legais em vigor.
A Diretoria Administrativa ¢ composta pelo seu Diretor Administrativo, 01 Coordenador e
por 02 (duas) Divisoes, a saber: Divisdo Administrativa; Divisao de Gestao de Pessoal.

Diretoria de Informatica
Compete a Diretoria de Informatica planejar, supervisionar, coordenar e acompanhar
atividades pertinentes a informatizagdo, provendo recursos tecnologicos e servigos a todos os
setores da Camara Municipal; a instalagdo e manutencdo de aplicativos, assegurando a
guarda, integridade e disponibilidade das informacdes de interesse da Camara Municipal; a
coordenacdo dos sistemas e dos equipamentos de informatica; a instalacdo, configuragdo e

manuten¢do de software e hardware; o suporte ao usudrio, manutencao de redes, manutencao



de hardwares ou equipamentos de informadtica; a solicitacio de novos equipamentos e
suprimentos; encaminhar os equipamentos que nao possuem mais utilidade para seu destino;
controlar a manuten¢do externa de equipamentos, fazer a instalacdo e suporte de pontos de
rede.

A Diretoria de Informatica ¢ composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e 01 (uma) Divisao,
a saber: Divisdo de Informatica.

Diretoria do Processo Legislativo

Compete a Diretoria do Processo Legislativo exercer as atividades atinentes ao
acompanhamento da tramitagdo de proposi¢des, providenciar o registro grafico e fonico dos
acontecimentos ocorridos durante as sessdes plendrias da Cdmara Municipal, e atender a
publicacdo dos atos que, por sua natureza, estejam sujeitos a esta providéncia, executando os
trabalhos inerentes ao processo legislativo.

A Diretoria do Processo Legislativo é composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e 02 (duas)
Divisdes, a saber: Divisdo de Redacdo e Procedimento Legislativo; Divisdo de Registro
Sonoro, Atas e Anais.



